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1. SVRHA 

Svrha postupka je definirati načela, aktivnosti, odgovornosti i izvješćivanja 

prilikom planiranja i provedbe upisa učenika u prvi razred Škole sa ciljem 

osiguravanja transparentnosti postupka upisa u 1. razred Škole. 

2. POJAM 

Kratice: 

NISpuSŠ -Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje škole 

ŠKZ  - Šibensko-kninska županija 

UOPZ ŠKZ – Upravni odjel za prosvjetu i znanost Šibensko-kninske županije 

MZO – Ministarstvo znanosti i obrazovanja 

OŠ  - Osnovna škola 

 

Reference: 

 Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi  

 Pravilnik o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u 1. Razred 

 srednje škole; 

 Odluka o upisu učenika u I. razred srednje škole , točke III., dostupan na 

(https://mzo.hr/sites/default/files/dokumenti/2017/OBRAZOVANJE/Srednje/upisi/4400278

-odluka_o_upisu_ucenika_u_i_r_sred_skole_u_sk_g_2017_2018-6001371.pdf) 

 Statut Šibenik   

3. OPIS POSTUPAKA 

Nastavničko vijeće na prijedlog ravnatelja donosi prijedlog plana upisa učenika u 

prvi razred zanimanja Pomorski nautičar. 

Prijedlog plana upisa donosi se u ožujku, a sadrži broj mjesta za upis i trajanje 

obrazovanja. Predmeti koji se boduju su propisani elementima i kriterijima za 

upis učenika u prvi razred srednje škole kod četverogodišnjih programa 

obrazovanja. 

Ravnatelj imenuje upisno povjerenstvo  za upis u 1. razred, u kojoj su navedena 

zaduženja članova Povjerenstva.  Povjerenstvo čine: 

https://mzo.hr/sites/default/files/dokumenti/2017/OBRAZOVANJE/Srednje/upisi/4400278-odluka_o_upisu_ucenika_u_i_r_sred_skole_u_sk_g_2017_2018-6001371.pdf
https://mzo.hr/sites/default/files/dokumenti/2017/OBRAZOVANJE/Srednje/upisi/4400278-odluka_o_upisu_ucenika_u_i_r_sred_skole_u_sk_g_2017_2018-6001371.pdf
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1. Predsjednik povjerenstva  

2.  Upisni koordinator 

3. Član upisnog povjerenstva 

Nakon suglasnosti Upravnog odjela za prosvjetu ŠKŽ koja mora biti donesena do 

kraja travnja, odluku o upisu učenika U 1.razred srednje škole donosi Ministar do 

kraja svibnja i objavljuje na stranicama Ministarstva. 

 

 

3.1. OBJAVA NATJEČAJA ZA UPIS 

Natječaj sadrži broj slobodnih mjesta za upis, trajanje obrazovanja i kriterije za 

prijavu: 

 Prosjeke zaključnih ocjena iz svih nastavnih predmeta na dvije decimale u 

posljednja četiri razreda osnovnog obrazovanja 

 Uspjeh iz značajnih predmeta u VII. i VIII. razredu osnovne škole 

 Liječničko uvjerenje o nepostojanju kontraindikacija za zanimanje pomorski 

nautičar i Tehničar za jahte i marine 

Dopunska mjerila za upis učenik: 

 Upis naročito uspješnih i darovitih učenika 

 Upis učenika povratnika iz iseljeništva i povratnika sa školovanja u inozemstvu 

 Upis učenika u skladu sa člankom 32. Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz 

domovinskog rata i članova njihove obitelji 

Ravnatelj u suradnji s tajnicom  izrađuje natječaj za upis u prvi razred u ožujku, 

nakon što UOPK ŠKŽ pošalje zahtjev za prijedlog upisa i šalje ga UOPK ŠKŽ koji 

objedinjuje natječaje svih škola.  

Škola nakon odobrenja Ministra izrađuje i objavljuje natječaj za upis u prvi 

razred te ga objavljuje na svojim WEB stranicama i prosljeđuje Upravnom odjelu 

za prosvjetu ŠKŽ koji nakon toga objedinjuje sve natječaje srednjih škola u ŠKŽ i 

objavljuje u dnevnom tisku. 

Škola objavljuje natječaj za upis u 1. Razred na mrežnim stranicama škole kad 

MZO objavi natječaj.  
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3.2. PROMIDŽBA ZANIMANJA 

Nastavnici prometne skupine predmeta u svrhu informiranja i promidžbe 

zanimanja Pomorski nautičar i ostalih zanimanja, izrađuju promidžbeni letak i 

zatim ga u terminima dogovorenim s ravnateljima osnovnih škola Županije, pred 

kraj nastavne godine, dijele učenicima osmih razreda uz kratku usmenu 

prezentaciju i odgovore na pitanja zainteresiranih učenika.  Ravnatelj putem 

javnih medija informira učenike i roditelje o upisima učenika u program 

zanimanja Pomorski nautičar. Promidžba zanimanja se obavlja i pri posjeti 

učenika osmih razreda osnovnih škola kroz Dane otvorenih vrata Škole. 

 

3.3. PRIJAVA UČENIKA ZA UPIS 

Učenici se prijavljuju u I. razred Škole slijedeće školske godine elektroničkim 

načinom putem mrežne stranice NISpuSŠ:  www.upisi.hr, a na temelju Natječaja 

za upis koji raspisuje i objavljuje Škola u rokovima propisanim Odlukom. Upisno 

povjerenstvo imenovano od ravnatelja škole dužno je pratiti i ažurirati opće 

podatke o školi koji se nalaze na mrežnim stranicama NISpuSŠ. 

 

3.4. UPIS UČENIKA 

U 1. razred Škole učenici se upisuju u skladu s Pravilnikom i Odlukom iz toč. 3. 

Ljestvica poretka učenika prema uspjehu u osnovnoj školi, utvrđuje se ako se za 

upis u određeni program izobrazbe prijavi veći broj učenika od broja planiranih 

za upis. Sve radnje vezane za rangiranje učenika obavlja aplikacija 

NISpuSŠ.Nakon objave konačnih rang lista učenici se trebaju javiti u osnovnu 

školu i popuniti prijavnicu nakon čega se u NISpuSŠ registrira da učenik 

ispunjava uvjete za upis.  

Potom učenici dolaze u srednju školu u kojoj su ostvarili pravo upisa i dostavljaju 

upisnicu nakon čega ga se registrira da su upisani u školu.  

Upisno povjerenstvo preuzima konačne rang liste iz sustava NISpuSŠ koji boduje 

učenika (prema Pravilniku o elementima i kriterijima za izbor kandidata u srednje 

škole). 

Ako škola nije popunila sva mjesta u pojedinim programima, Upisno 

povjerenstvo za upis u 1. razred u aplikaciji označava koliko je mjesta ostalo i u 

kojem obrazovnom programu te se učenici na već opisan način prijavljuju u 

jesenskom roku. Aplikacija automatski izbacuje broj slobodnih mjesta. 
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Pravo i obaveza učenika da prijavu za upis vrše u navedenim rokovima s 

originalnim dokumentima i to: 

a) prijavu na natječaj – upisnicu (dobiva je na upisnom mjestu) 

b) liječničku svjedodžbu o zdravstvenoj sposobnosti ili liječničku potvrdu o 

nepostojanju zdravstvenih kontraindikacija za upis u zanimanje za koje je 

utvrđena obaveza utvrđivanja zdravstvene sposobnosti odnosno 

nepostojanja zdravstvene kontraindikacije  

c)     dokumentaciju o sudjelovanju na državnom ili međunarodnom natjecanju 

 iz znanja i vještina (ukoliko je učenik posjeduje)  

Upisna komisija (povjerenstvo) vrši upis na osnovu rang liste koja nastaje na 

temelju bodovanja uspjeha iz osnovne škole. Roditelj ili staratelj potpisuje 

upisnicu. 

O rezultatima upisa obavještava se UOPK ŠKŽ, oglašava se na oglasnoj ploči 

Škole i na WEB stranicama Škole.  

Ravnatelj dostavlja broj slobodnih mjesta za jesenski rok najkasnije do 21.07. ili 

obavještava da je kvota popunjena. 

 

3.5. ČUVANJE DOKUMENTIRANIH INFORMACIJA 

 Upisno povjerenstvo predaje dokumentirane podatke (upisnice, rang 

liste)razrednicima koji iste čuvaju do kraja školovanja učenika. Upisno povjerenstvo 

razvrstava učenike po razredima pomoću aplikacije NISpuSŠ. Nakon toga 

Administrator e-matice povlači podatke o učenicima u e-maticu. Kad su učenici 

uneseni u e-maticu razrednici povlače podatke o učenicima u e-dnevnik. 

 

4. PRILOZI 

 Upisnica 

 liječničko uvjerenje 

 uplatnica 

 rang lista  

 popis učenika upisanih u I razred 

 


