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1. SVRHA
Svrha postupka je definirati nacela, aktivnosti, odgovornosti i izvjeSéivanja

prilikom planiranja i provedbe upisa ucenika u prvi razred Skole sa ciljem
osiguravanja transparentnosti postupka upisa u 1. razred Skole.

2. POJAM

Kratice:
NISpuSé -Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje skole

SKZ - Sibensko-kninska Zupanija

UOPZ SKZ - Upravni odjel za prosvjetu i znanost Sibensko-kninske zupanije
MZO - Ministarstvo znanosti i obrazovanja

OS - Osnovna $kola

Reference:
— Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
— Pravilnik o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u 1. Razred
— srednje skole;
- Odluka o upisu ucenika u I. razred srednje Skole , tocke III., dostupan na

(https://mzo.hr/sites/default/files/dokumenti/2017/0BRAZOVANIE/Srednje/upisi/4400278
-odluka o upisu ucenika u i r sred skole u sk g 2017 2018-6001371.pdf)
— Statut Sibenik

3. OPIS POSTUPAKA

Nastavnicko vijece na prijedlog ravnatelja donosi prijedlog plana upisa ucenika u
prvi razred zanimanja Pomorski nauticar.

Prijedlog plana upisa donosi se u ozujku, a sadrzi broj mjesta za upis i trajanje
obrazovanja. Predmeti koji se boduju su propisani elementima i kriterijima za
upis ucenika u prvi razred srednje Skole kod cetverogodisnjih programa
obrazovanja.

Ravnatelj imenuje upisno povjerenstvo za upis u 1. razred, u kojoj su navedena
zaduzZenja ¢lanova Povjerenstva. Povjerenstvo cine:
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1. Predsjednik povjerenstva

2. Upisni koordinator

3. Clan upisnog povjerenstva
Nakon suglasnosti Upravnog odjela za prosvjetu SKZ koja mora biti donesena do
kraja travnja, odluku o upisu ucenika U 1.razred srednje Skole donosi Ministar do
kraja svibnja i objavljuje na stranicama Ministarstva.

3.1. OBJAVA NATIECAJA ZA UPIS

Natjecaj sadrzi broj slobodnih mjesta za upis, trajanje obrazovanja i kriterije za
prijavu:

— Prosjeke zaklju¢nih ocjena iz svih nastavnih predmeta na dvije decimale u
posljednja Cetiri razreda osnovnog obrazovanja

— Uspjeh iz znac¢ajnih predmeta u VII. i VIII. razredu osnovne Skole

— Lije¢nicko uvjerenje o nepostojanju kontraindikacija za zanimanje pomorski
nauticar i Tehni¢ar za jahte i marine

Dopunska mjerila za upis ucenik:

— Upis narocito uspjesnih i darovitih ucenika

— Upis uCenika povratnika iz iseljenistva i povratnika sa Skolovanja u inozemstvu
— Upis ucenika u skladu sa ¢lankom 32. Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
domovinskog rata i ¢lanova njihove obitelji

Ravnatelj u suradnji s tajnicom izraduje natjecaj za upis u prvi razred u ozujku,
nakon &to UOPK SKZ posalje zahtjev za prijedlog upisa i $alje ga UOPK SKZ koji
objedinjuje natjecaje svih skola.

Skola nakon odobrenja Ministra izraduje i objavljuje natjecaj za upis u prvi
razred te ga objavljuje na svojim WEB stranicama i prosljeduje Upravhom odjelu
za prosvjetu SKZ koji nakon toga objedinjuje sve natjecaje srednjih $kola u SKZ i
objavljuje u dnevnom tisku.

Skola objavljuje natje¢aj za upis u 1. Razred na mreznim stranicama $kole kad
MZO objavi natjecaj.
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3.2. PROMIDZBA ZANIMANJA

Nastavnici prometne skupine predmeta u svrhu informiranja i promidzbe
zanimanja Pomorski nauticar i ostalih zanimanja, izraduju promidzbeni letak i
zatim ga u terminima dogovorenim s ravnateljima osnovnih &kola Zupanije, pred
kraj nastavne godine, dijele ucenicima osmih razreda uz kratku usmenu
prezentaciju i odgovore na pitanja zainteresiranih ucenika. Ravnatelj putem
javnih medija informira ucenike i roditelje o upisima ucenika u program
zanimanja Pomorski nauti¢ar. Promidzba zanimanja se obavlja i pri posjeti
ucenika osmih razreda osnovnih $kola kroz Dane otvorenih vrata Skole.

3.3. PRIJAVA UCENIKA ZA UPIS

Ulenici se prijavljuju u I. razred Skole slijede¢e $kolske godine elektroni¢kim
nacinom putem mrezne stranice NISpuSS: www.upisi.hr, a na temelju Natjecaja
za upis koji raspisuje i objavljuje Skola u rokovima propisanim Odlukom. Upisno
povjerenstvo imenovano od ravnatelja Skole duzno je pratiti i azurirati opce
podatke o $koli koji se nalaze na mreznim stranicama NISpuSS.

3.4. UPIS UCENIKA

U 1. razred Skole ucenici se upisuju u skladu s Pravilnikom i Odlukom iz to¢. 3.
Ljestvica poretka ucenika prema uspjehu u osnovnoj skoli, utvrduje se ako se za
upis u odredeni program izobrazbe prijavi veci broj ucenika od broja planiranih
za upis. Sve radnje vezane za rangiranje ucenika obavlja aplikacija
NISpuSS.Nakon objave konaénih rang lista ucenici se trebaju javiti u osnovnu
gkolu i popuniti prijavnicu nakon dega se u NISpuSS registrira da uéenik
ispunjava uvjete za upis.

Potom ucenici dolaze u srednju Skolu u kojoj su ostvarili pravo upisa i dostavljaju
upisnicu nakon ¢ega ga se registrira da su upisani u skolu.

Upisno povjerenstvo preuzima konacne rang liste iz sustava NISpuSS koji boduje
ucenika (prema Pravilniku o elementima i kriterijima za izbor kandidata u srednje
skole).

Ako Skola nije popunila sva mjesta u pojedinim programima, Upisno
povjerenstvo za upis u 1. razred u aplikaciji oznacava koliko je mjesta ostalo i u
kojem obrazovnom programu te se ucenici na veé opisan nacin prijavljuju u
jesenskom roku. Aplikacija automatski izbacuje broj slobodnih mjesta.
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Pravo i obaveza ucenika da prijavu za upis vrSe u navedenim rokovima s
originalnim dokumentima i to:

a) prijavu na natjecaj - upisnicu (dobiva je na upisnom mjestu)

b) lije¢nicku svjedodzbu o zdravstvenoj sposobnosti ili lije¢nicku potvrdu o
nepostojanju zdravstvenih kontraindikacija za upis u zanimanje za koje je
utvrdena obaveza utvrdivanja zdravstvene sposobnosti odnosno
nepostojanja zdravstvene kontraindikacije

c) dokumentaciju o sudjelovanju na drzavnom ili medunarodnom natjecanju

iz znanja i vjestina (ukoliko je ucenik posjeduje)

Upisna komisija (povjerenstvo) vrsi upis na osnovu rang liste koja nastaje na
temelju bodovanja uspjeha iz osnovne Skole. Roditelj ili staratelj potpisuje
upisnicu.

O rezultatima upisa obavje$tava se UOPK SKZ, ogladava se na oglasnoj ploci
Skole i na WEB stranicama Skole.

Ravnatelj dostavlja broj slobodnih mjesta za jesenski rok najkasnije do 21.07. ili
obavjesStava da je kvota popunjena.

3.5. CUVANJE DOKUMENTIRANIH INFORMACIJA

Upisno povjerenstvo predaje dokumentirane podatke (upisnice, rang
liste)razrednicima koji iste cuvaju do kraja Skolovanja ucenika. Upisno povjerenstvo
razvrstava ucenike po razredima pomocu aplikacije NISpuSS. Nakon toga
Administrator e-matice povlaci podatke o ucenicima u e-maticu. Kad su ucenici
uneseni u e-maticu razrednici povlace podatke o ucenicima u e-dnevnik.

4. PRILOZI
— Upisnica
— lijecnic¢ko uvjerenje
— uplatnica
— rang lista

— popis ucenika upisanih u I razred
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