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1.SVRHA

Svrha ovog postupka je odrediti radnje u pracenju, provjeravanju i ocjenjivanju
ucenika te provodenju ispita.

Ovaj postupak odnosi se na nastavnike pojedinih predmeta, povjerenstvo za
popravni ispit, razredni ispit, predmetni ispit te razlikovni i dopunski ispit.

2.POJAM

Pracenje je sustavno biljeZzenje zapazanja o razvoju sposobnosti ucenika i njegova
uspjeha.

Pracenje za sadrzaje izobrazbe - sustavno biljezenje prisustva ucenika u nastavi
sadrzaja izobrazbe u program pomorski nauticar I tehnicar za jahte I marine

Provjeravanje je sustavno pracenje, ispitivanje i vrednovanje ucenikova uspjeha.

Ocjenjivanje je vrednovanje ucenikova uspjeha tijekom praéenja, provjeravanija i
ispitivanja koje se izrazava ocjenom.



3 PROMETNO-TEHNICKA SKOLA SIBENIK
= Stranica:
3 od?7
: OCJENJIVANJE UCENIKA
HBENIY
DI-06 Izdanje: 0 1. 10. 2020.

3. OPIS POSTUPKA
3.1.Pracenje, provjeravanje i ocjenjivanje

Ravnatelj Skole duzan je na pocetku svake Skolske godine izvijestiti sve nastavnike
o odredbama “Pravilnika o nacinu pracenja i ocjenjivanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli” o cemu razrednici informiraju ucenike i roditelje (opisano u
razrednickim poslovima). Nastavnik sustavno prati, provjerava i ocjenjuje ucenika u
u razrednom odjeljenju tijekom Skolske godine, te unosi biljeske i ocjene u imenik.
Ucenik se ocjenjuje sukladno odredbama “Pravilnika o nacinu praéenja i
ocjenjivanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli”.U odredenim slucajevima npr.kod
velikog broja ucenika, obveze samo jednog pismenog ispita u polugodistu prema
nastavnom planu i programu, *ucenik ne treba imati po dvije ocjene iz svakog
elementa ocjenjivana.Elementi ocjenjivanja I kriteriji ocjenjivanja definiraju se za
svaki nastvni predmet u operativnom planu. Pismene zadace I testovi ¢uvaju se do
kraja tekuce Skolske godine. Ocjene se zakljuCuju na kraju nastavne godine. Uspjeh
ucenika i zaklju¢nu ocjenu za svaki predmet utvrduje nastavnik javno u razrednom
odjeljenju na kraju nastavne godine i to na zadnjem satu. Radi postizanja boljeg
uspjeha ucenika, na sjednici Razrednog vije¢a na kraju Skolske godine, Razredno
vijece moze uz dozvolu predmetnog nastavnika i uz odgovornost ravnatelja
podignuti ocjenu iz jednog predmeta. Ocjenu iz vladanja ucenika utvrduje Razredno
vijece.UcCenik ili roditelj koji nije zadovoljan ocjenom iz vladanja moze u roku od dva
dana podnijeti zahtjev nastavnickom vijeéu radi preispitivanja ocjene. Odluka
nastavnickog vije¢a o ocjeni iz vladanja je konac¢na. Po zavrSetku nastavne godine
razrednik ispisuje podatke u e-maticu, mati¢nu knjigu i svjedodzbu za ucenike koji
su s uspjehom zavrsSili razred a za ostale nakon uspjesno polozenih popravnih ispita.
Ukoliko je ucenik zbog zdravstvenog stanja, trajno ili privremeno osloboden obveze
savladavanja svih ili pojedinih sadrzaja nastavnog predmeta ako ti sadrzaji nisu iz
osnovnih predmeta struke (npr.Tjelesna i zdravstvena kultura), odluku o tome
donosi Nastavnicko vije¢e na prijedlog nadleznog lije¢nika. Ucenik ¢e biti neocjenjen
iz tog predmeta, a razrednik ¢e na poledini svjedodzbe citirati Odluku Nastavni¢kog
vijeca, te istu zabiljeziti i u mati¢nu knjigu.

Ucenik ili roditelj koji nije zadovoljan zaklju¢enom ocjenom iz pojedinog nastavnog
predmeta ima pravo u roku od dva dana od zavrSetka nastavne godine podnijeti
zahtjev nastavnickom vijecuradi polaganja ispita pred povjerenstvom.Polaganje
ispita provodi se u roku od 2 dana od dana podnosenja zahtjeva.

Za ucenike pomorske nauticare te tehnicara za jahte i marine temeljem
novog kurikuluma i dopusnica za izdavanje potvrdnica o izobrazbi,
predmetni nastavnici duzni su voditi “Evidenciju izostanaka sa sadrzaja
izobrazbe” ( F-06-02). Evidencije pohranjuje voditelj strucnog vijeca za
zanimanje pomorski nauticar te tehnicar za jahte i marine u pomorskom
kabinetu. Kontrola obrazaca evidencije izostanaka sa sadrzaja izobrazbe te
njegova usaglasenost sa zapisima u e-dnevniku obavljat ¢e se unutarnjim
prosudbama postupka Ocjenjivanje (DI-06). Nastava za pomorske
nauticare te tehnicar za jahte i marine iz predmeta za koje se ucenicima
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izdaju potvrdnice odvija se u grupama. Grupa ne smije biti ve¢a od 10
ucenika. Ucenici smiju izostati najvise 5% sata teoretske nastave, a ne
smiju izostati sa nijednog sata vjezbi. U protivhom im se nece izdati
potvrdnica.

3.2. Popravni ispit

Za ucenike koji su na kraju nastavne godine imaju ocjenu nedovoljan(1) iz najvise
dva predmeta Skola je duzna organizirati pomo¢ u ucenju I nadoknadivanju znanja
kroz dopunski rad koji je ucenik duzan pohadati. Trajanje dopunskog rada utvrduje
Nastavnicko vijece po nastavnim predmetima I ne moze biti krace od 10 I dulje od
25 sati po nastavnom predmetu. U slu¢aju da ucenik tijekom dopunskog rada ostvari
ocCekivane ishode nastavnik mu zakljuCuje prolaznu ocjenu. S ocjenom ili potrebom
upucivanja na popravni ispit nastavnik je duzan upoznati u¢enika na zadnjem satu
dopunskog rada. Ako se uceniku srednje Skole nakon dopunskog rada ne zakljuci
prolazna ocjena, ucenik se upucuje na popravni ispit koji se odrzava krajem Skolske
godine a najkasnije do 25. kolovoza tekuce godine. Vrijeme dopunskog rada i
ispitnog roka utvrduje se Godisnjim programom rada Skole. Ucenik koji je na kraju
nastave ocijenjen nedovoljnom ocjenom iz prakticne nastave ili iz predmeta koji
zahtijevaju uspjesno savladavanje vjezbi polaze popravni ispit u jednom
(jesenskom) ispitnom roku, ukoliko ne moze kroz dopunski rad dopuniti i ponoviti
prakti¢cnu nastavu.Termine odrzavanja popravnih ispita odreduje nastavnicko vijece.
Pedagog oglasava raspored polaganja ispita na oglasnoj plo¢i I mreznim stranicama
Skole a razrednik upucuje ucenike da prijave ispite. Ispit se prijavljuje pedagogu.
Pedagog odreduje a ravnatelj potvrduje imenovanje povjerenstva. Povjerenstvo
provodi ispit, formira ocjenu, a razrednik upisuje ocjenu u imenik, e-maticu i
mati¢nu knjigu te ispisuje svjedodzbu.Ispunjenu prijavnicu popravnog ispita
razrednik lijepi u imenik na stranicu tog ucenika. Ukoliko uc¢enik ne polozi popravni
ispit u jesenskom roku upucuje se na ponavljanje razreda.

3.3. Razredni ispit

Ucenik koji iz opravdanih razloga nije mogao redovito pohadati nastavu i biti
ocijenjen iz jednog ili viSe predmeta, polaze razredni ispit . Ucenik se upuéuje na
polaganje razrednog ispita: *

a) temeljem iskljucenja ucenika iz Skole s pravom polaganja razrednog ispita

b) odlukom Razrednog vijeca povodom zahtjeva ucenika (roditelja) da mu se
omoguci polaganje razrednog ispita temeljem odredbi Statuta Skole.

Pedagosku mjeru isklju¢enja ucenika iz Skole izriCe Ravnatelj i to u slucajevima
odredenim u Statutu Skole.Ova se mjera moze donijeti nakon postupnosti izricanja
blazih pedagoskih mjera: opomene,ukora i opomene pred iskljucenje. *

Pedagosku mjeru opomene izrice razrednik,ukor izriCe Razredno vijece a mjeru
opomene pred iskljucenje izriCe Nastavnicko vije¢e.* Postupak za iskljucenje ucenika
iz Skole provodi povjerenstvo koju imenuje ravnatelj na prijedlog Nastavnickog
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vijeca.Povjerenstvo moze povodom prijedloga za izricanje pedagoske mjere sazvati
mjeri

malodobni ucenik i njegov roditelj. O provedenom
prijedlogom isklju¢enja ucenika iz Skole povjerenstvo donosi zaklju¢ak. Temeljem
¢e se uceniku

raspravu na koju se obvezno poziva podnositelj prijedloga, punodobni
postupku
povjerenstva Ravnatelj donosi odluku. Odlukom o pedagoskoj

ka
enja iz Skole mora se odrediti vrijeme kada
razrednog ispita u Skoli. Protiv izreCene pedagoske mjere ucenik ima

Razredni ispit polaze se u pravilu na kraju

iskljuc
Zapisnik o razrednom ispitu ispisuje pedagog, referentica ga upisuje u urudzbeni

zapisnik te ga predaje razredniku.

nastavne godine (zadnji tjedan nastave) ili kasnije ( prvi tjedan nakon zavrSetka
Razredni ispit ucenik moze polagati do pocetka iduée Skolske godine.

nastave).

Vrijeme polaganja odreduje Razredno Vijece. Ispit se polaze pred odgovarajuc¢im
predmetnim nastavnikom. Ukoliko se razredni ispit polaze zadnji tjedan nastave pred
razrednom ispitu polozi 2/3

razrednim odjelom tada je ispitiva¢ predmetni nastavnik. Ucenik ne moze polagati

viSe od 3 predmeta u jednom danu. Uceniku koji na

potrebnih ispita, ravnatelj moze odobriti dodatni rok za polaganje preostalih ispita.
Uceniku koji pravodobno zbog bolesti ili drugog opravdanog razloga ne pristupi
razrednom ispitu, ravnatelj treba osigurati polaganje ispita nakon prestanka razloga
sprijecenosti pristupanja ispitu. Nakon Sto je polozio razredni ispit, ucenik predaje
zapisnik o razrednom ispitu razredniku. Razrednik ispisuje podatke u e-dnevnik i
svjedodzbu i I. Ukoliko ucenik u odredenom roku ne polozi razredni ispit upucuje se

negativnih ocjena

na ponavljanje razreda.
broj neopravdanih
Nastavnicko vijece upucuje na razredni ili predmetni ispit. Uglavnom su to ucenici Ciji

Politika je Skole da ucenike (uglavnom u trogodiSnjem programu - voza¢ motornog
imaju veliki izostanaka
su slabi rezultati i nedoli¢no ponasanje u Skoli i izvan nje posljedica neodgovarajucih

vozila) koji
odnosa u obitelji.
Tim ucenicima ne izrice se mjera iskljucenja iz Skole ve¢ razredno vije¢e donosi

odluku o upudivanju na razredni ili predmetni ispit, a na osnovu njihovog zahtjeva,

sukladno odredbi Statuta Skole (¢l.131.).*

3.4. Predmetni ispit
Ucenik koji iz opravdanih razloga nije mogao redovito pohadati nastavu ili biti
ocijenjen iz jednog ili viSe predmeta, polaze predmetni ispit.

Ucenik se upucuje na polaganje predmetnog ispita u slu¢ajevima:

a) kada Razredno vijece iz opravdanih razloga navedenih u Statutu Skole ucenika

uputi na polaganje predmetnog ispita. Tijek polaganja predmetnog ispita odnosno

pitanja na ispitu, datum i ocjenu predmetni nastavnik evidentira u Imenik ucenika
tj. u rubriku biljeske o pracenju rada i napredovanja ucenika.

b) kada ucenik iz opravdanih razloga navedenih u Statutu sSkole (¢l.129.) podnosi

obrazlozen zahtjev Razrednom vijeéu za polaganje predmetnog ispita. *
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Razredno vijeée odluCuje o opravdanosti razloga te upucuje ucenika na polaganje
predmetnog ispita. Predmetni ispit polaze se u istim rokovima kao i razredni ispit.
Ucenik ne moze polagati vise od 3 predmeta u jednom danu.Uceniku koji nije polozio
predmetni ispit iz opravdanih razloga, moze se odobriti joS jedan rok za polaganje
ispita, ali ne ranije od 15 dana od dana polaganja ispita. Razrednik ispisuje mati¢nu
knjigu i svjedodzbu,a zapisnik o predmetnom ispitu arhivira pedagog.

3.5. Razlikovi i dopunski ispit
Ucenici mogu tijekom Skolovanja mijenjati upisani program u istoj ili drugoj skoli, i

to najkasnije do pocetka drugog polugodista. Iznimno , ako se ucenik preseli iz
jednog mjesta u drugo ,Skola koja ostvaruje isti obrazovni program u drugom

mjestu duzna je upisati ucenika I nakon kraja prvog polugodista.Promjena
programa moze se uvjetovati polaganjem razlikovnih i/ili dopunskihispita. Ucenici
koji su zavrsili obrazovanje ili dio obrazovnog programa u inozemstvu polazu

razlikovne i dopunske ispite prema rjesSenju Ministarstva prosvjete i Sporta u kojem
se utvrduje i sadrzaj ispita. Uceniku prvog razreda srednje Skole moze se odlukom
nastavnickog vije¢a omoguditi promjena upisanog programa u istoj ili drugoj skoli,
ako ucenik ima jednak ili veéi broj bodoba potrebnih za upis od zadnjeg ucenika
upisanog u taj program u toj Skolskoj godini u toj Skoli. UCenici podnose zahtjev
Nastavnickom vije¢u. Nastavnicko vijece odobrava promjenu programa i upis u skolu
ucenika iz drugih skola. Sadrzaj razlikovnih i dopunskih ispita utvrduje Nastavnicko
vijece sukladno nastavnom planu i programu(osim za ucenike iz inozemstva).
Vrijeme i nacin polaganja ispita utvrduje Nastavnicko vijece na prijedlog ravnatelja,
a u skladu sa odredbama Statuta Skole koje vrijede za polaganje predmetnih i
razrednih ispita. Ispit se polaze pred predmetnim nastavnikom i to u razrednom
odjelu, a ako se polaze na kraju nastavne godine onda pred ispithnom komisijom
koju imenuje Nastavnicko vijece. Razlikovni i dopunski ispiti mogu se polagati u
cjelosti ili po godisSnjim sadrzajima. Pedagog urucuje rjeSenje i zapisnik o polaganju
razlikovnih i dopunskih ispita uceniku, te ga evidentira u urudzbeni zapisnik. Ucenik
cuva zapisnik sve do zavrsSetka ispita. Nakon polozenih ispita predaje ga razredniku.
Razrednik po poloZzenom ispitu unosi podatke u mati¢nu knjigu I e-maticu..
Razrednik arhivira zapisnik o razlikovnim i dopunskim ispitima u dosje ucenika.

3.6. Zavrsni ispit

(Opisan u posebnom postupku.)

Zalbe

Ravnatelj je obvezan razmotriti svaki pismeni prigovor roditelja na primjenu
elemenata i mjerila pri provjeravanju i ocjenjivanju ucenika. Ako vedina roditelja na
roditeljskom sastanku smatra da odredeni nastavnik neobjektivho ocjenjuje,
odnosno da su njegovi postupci i ponasanje u provjeravanju i ocjenjivanju ucenika
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neprimjereni, razrednik mora zatraziti da se takvi prigovori uvrste u dnevni red
razrednog vijeca. Ako razredno vijece, nakon rasprave, veéinom glasova zakljudi da
su prigovori bili opravdani, ravnatelj je prema tom nastavniku obvezan poduzeti
mjere i postupke iz svoje ovlasti, u skladu sa zakonskim propisima.

Ucenik koji nije zadovoljan zaklju¢nom ocjenom iz pojedinog predmeta ima pravo u
roku od dva dana od dana priopéenja ocjene uputiti pismeni zahtjev Nastavni¢kom
vijecu za ispit pred povjerenstvom. Zahtjev se podnosi tajniku. Ako ucenik podnese
zahtjev za polaganjem ispita pred povjerenstvom, nastavnicko vijece obvezno je
odrediti polaganje ispita u roku do 2 dana od primitka ucenikova zahtjeva. Ako ono
utvrdi da postoje opravdani razlozi za polaganje ispita, izabrat ée ispitno
povjerenstvo koja ¢e provesti ispit . Ispitno povjerenstvo Cine 3 ¢lana i to: predmetni
nastavnik - ispitiva¢, nastavnik iste ili srodne struke - stalni ¢lan povjerenstva i
razrednik - predsjednik ispitnog povjerenstva.Ako je povjerenstvo na ispitu utvrdilo
prolaznu ocjenu, ocjena povjerenstva je konacna. Ukoliko je ocjena ispitnog
povjerenstva nakon ispitnog postupka nedovoljna upuduje ga se na dopunski rad. O
ispitu se vodi zapisnik. Zapisnik ispita vodi stalni ¢lan povjerenstva (nastavnik iste ili
srodne struke). Zapisnik arhivira pedagog.

4.PRILOZI

a) RjeSenje o polaganju razrednog ispita
b) prijavnica za polaganje razrednoga-predmetnog ispita, obrazac
c) zahtjev za polaganje predmetnog, razrednog, razlikovnog ispita, obrazac
d) rjeSenje o polaganju razlikovnih i dopunskih ispita zbog prelaska iz jednog
obrazovnog
programa u drugi, obrazac
e) odluka o dodatnom roku za polaganje razrednog/predmetnog ispita, obrazac
f) zapisnik o polaganju razrednog-predmetnog (dopunskog -razlikovnog ispita),
obrazac
g) Potvrda o polozenom predmetnom(razlikovnom,dopunskom) ispitu
h) Evidencija izostanaka sa sadrzaja izobrazbe DI-06-01



