PROMETNO-TEHNICKA SKOLA SIBENIK

. Stranica:
IZRADBA I OBRANA ZAVRSNOG lode6
RADA

SIBENIY

DI-08 Izdanje: O 1.10.2020.

L SV RH A
2.LPOJAM e

3. OPIS POSTUPRKA L.ttt ssnnnnnnnen
3.1.1zradba zavrSNOg rad@ ........cooo i
3.2.0brana zavrSNOQg FAd@ ........ccooeeiiiiieiii e e e e e e e e aaaaa
3.3LPTIJAVA OBFANE ...
3.4.0dJaVA ODFANE ... .o e e e e aaaaaa
3.5. Ocjena zavrSN0ga rada..........ooooiiii i
3.6. Svjedodzba 0 ZavrSNOME FAAU ..........uuiiieie i e e e e e e e e e e eeannns
3.7.Prava | 0bVEZEe UCENIKA .......cccoeeiiieeiie et e e e et e e e e e e e eeaee
3.8. Arhiviranje dokumenata i podataka vezanih uz zavrSnirad.............ccoviiiiiiiiinienen,

A PRILOZI ...

Izradila: Silvana Baica Odobrio: Marijan Bili¢




PROMETNO-TEHNICKA SKOLA SIBENIK
Z . Stranica:
IZRADBA I OBRANA ZAVRSNOG 10d6
RADA
SIBENIY%
DI-08 Izdanje: O 1.10.2020.

1. SVRHA

Svrha ovog postupka je opisati sve poslove vezane uz izradbu i obranu zavrsnog rada,
te arhiviranje dokumenata i podataka

Ovaj postupak odnosi se na uobicajne radnje u vezi s izradbom i obranom zavrsnog
rada i to utvrdivanje popisa tema za zavrsni rad, odabir tema, izradba te obrana
zavrsnog rada.

2.POJAM

a) Zavrsni rad- pismeni rad ucenika u kojem obraduje izabranu temu iz pojedinog
predmeta struke.

b) Mentor- profesor stru¢ne grupe predmeta koji utvrduje popis tema za zavrsni rad,
daje upute ucenicima vezane uz izradu zavrSnog rada, te ocjenjuje zavrsni rad.

3. OPIS POSTUPKA

U postupku su opisane uobi¢ajne radnje pripreme, izradbe i obrane zavrsnog rada, te
arhiviranja dokumenata i podataka.

3.1.Izradba zavrsnog rada
Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada donosi Skolski odbor na prijedlog ravnatelja

Skole do 30.rujna za tekucu Skolsku godinu. Isti se objavljuje na oglasnoj plo¢i Skole
kao i na mreznoj stranici najkasnije do 5.listopada za tekucéu Skolsku godinu.
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Ucenici se moraju upoznati sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i postupkom izradbe i
obrane zavrsnog rada najkasnije do 15. listopada za tekucu Skolsku godinu.

Teme za zavrsni rad u suradnji sa mentorima-nastavnicima struke, nositeljima tema,
donosi ravnatelj do 20.listopada za sve rokove u tekuéoj Skolskoj godini na prijedlog
struc¢nih vijeéa. Broj ponudenih tema mora biti najmanje za 50% vedi od broja ucenika
u pojedinom razredu.

Ucenici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 31.listopada tekuce Skolske godine.
Ucenik je duzan pisani dio Izradbe, koju je prihvatio mentor, predate u urudzbeni
zapisnik tajnistva najkasnije 10 dana prije obrane.

Izradba se sastoji od uratka koji moze biti: projekt, prakti¢ni rad s elaboratom, slozeniji
ispitni zadatak ili drugi slicni uradak uskladen s nastavnim programom, kao I uradak
kojim je ucenik osvojio prvo, drugo ili tre¢e mjesto na drzavnom natjecanju iz
strukovnih sadrzaja.

3.2.0brana zavrsnog rada

Obrani moze pristupiti ucenik koji je usSpjeSno zavrSio zadnju obrazovnu godinu
strukovnog obrazovnog programa i Ciju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predlozio
pozitivhu ocjenu.

Ucenik pristupa obrani zavrSnog rada pred povjerenstvom ciji ¢lan ili predsjednik je
njegov mentor. Obrana u pravilu traje 30 minuta. Najkasnije 3 dana prije pocetka
Obrane, Prosudbeni odbor rasporeduje ucenike u skupine i po ispitnim prostorijama, a
najkasnije 24 sata prije poCetka obrane objavljuje te podatke na mjestu dostupnome
ucenicima. Na vanjskoj strani ucionice-prostorije treba biti izvjeSen popis ucenika koji u
toj prostoriji brane zavrsni rad. Ucenik mora dodi pred prostoriju za obranu najmanje
30 minuta prije obrane svoga zavrsnog rada.

Ukoliko je ucenik zakasnio na obranu ili nije pristupio , u roku od 24 sata od termina
Obrane mora dostaviti Prosudbenom odboru zahtjev za Obranu u istom roku. Ukoliko
ucenik iz opravdanih razloga prekine Obranu, Prosudbeni odbor produzit ¢ée mu vrijeme
obrane, ali najvise do vremena zavrSetka Obrane zadnjeg ucenika u tome roku. Ukoliko
to nije moguce Prosudbeni odbor odredit ¢e uceniku obranu u sljedecem roku i smatrati
da nije iskoristio rok za Obranu.

Tijekom obrane nastavnik struke vodi zapisnik o zavrSnome radu koji potpisuju
predsjednik i svi ¢lanovi Povjerenstva, a koji se istoga dana dostavlja predsjedniku
Prosudbenoga odbora.

Zavrsni rad brani se u ljetnom (tijekom lipnja), jesenskom ( u istome ili prvome tjednu
poslije drugog popravnog roka) te u zimskome roku (tijekom veljace). Prosudbeni
odbor moze odrediti izvanredni rok za Obranu, kada za to postoje opravdani razlozi, uz
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Redoviti u¢enik ima pravo pristupiti Obrani u dva roka bez obveze placanja troskova.
Ovo pravo ima redoviti ucenik dvije godine nakon prestanka statusa redovitoga
ucenika, ako ga iz opravdanih razloga nije iskoristio. U¢enik koji je branio zavrsni rad u
ljethom i jesenskom roku te nije pozitivho ocijenjen, snosi troskove daljnih obrana
istog. Kod prijave obrane mora priloziti dokaz o placenim troskovima.

3.3.Prijava obrane

Ucenik prijavljuje Obranu prijavnicom I to u sljedeé¢im rokovima:

- do l.travnja za ljetni rok

- do 10 srpnja za jesenski rok

- do 30.studenoga za zimski rok
Ukoliko ucenik iz opravdanih razloga nije prijavio Obranu u propisanom roku, moze se
prijaviti naknadno, ali najkasnije 10 dana prije planiranoga datuma Obrane, s tim da uz
prijavu prilozi I dokaze o opravdanosti naknadne prijave. O naknadnoj prijavi odlucuje
Prosudbeni odbor.

3.4.0djava obrane

Ucenik moze odjaviti prijavljenu obranu pisanim zahtjevom najkasnije tri dana prije
planiranoga dana Obrane.

Smatra se da je uclenik iskoristio rok za Obranu, ako nije pristupio na prijavljenu
Obranu, a nije ju odjavio u gore navedenom roku.

Iznimno se uceniku koji iz opravdanih razloga nije odjavio prijavljenu Obranu, moze na
njegov zahtjev dozvoliti obrana u istome roku. Zahtjev se dostavlja Prosudbenome
odboru u roku 24 sata od zakazanoga datuma Obrane na koju ucenik nije pristupio, a
u roku sljedec¢a dva dana ucenik je duzan priloziti I dokaze o navedenim razlozima.

3.5. Ocjena zavrsnoga rada

Ocjena zavrsnoga rada sastoji se od ocjena iz Izradbe, Obrane te opéeg uspjeha iz
izradbe I obrane zavrSnoga rada.

Izradba, Obrana te opdi uspjeh iz izradbe I obrane zavrSnog rada ocjenjuju se
ocjenama: odli¢an(5), vrlo dobar(4), dobar(3), dovoljan(2) I nedovoljan.
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Ocjenom odlican ocjenjuje se izradba ucenika kojom je on sudjelovao na izlozbi

inovatorskih radova u zemlji ili inozemstvu tijekom srednjeg obrazovanja I uradak
kojim je osvojio prvo, drugo ili trece mjesto na drzavnom natjecanju iz strukovnih
predmeta, podrucja ili programa. Uclenik koji je iz Izradbe ocijenjen ocjenom

nedovoljan ne moze pristupiti Obrani, ve¢ se upucuje na ponovnu Izradbu s
izmijenjenom temom.

Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocjenom nedovoljan
na sljedec¢em ¢e roku ponavljati Obranu bez ponavljanja Izradbe.

Ne ocjenjuje se ucenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio. Opci uspjeh iz
izradbe I obrane zavrSnoga rada aritmeticka je sredina ocjena Izradbe I Obrane.

3.6. Svjedodzba o zavrSnome radu

Uceniku koji je obranio zavrsni rad izdaje se svjedodzba o zavrSnome radu. To je
isprava kojom se potvrduju steCene strukovne kompetencije I zavrSetak srednjeg
obrazovanja u strukovnome programu. Svjedodzbu potpisuje ravnatelj sSkole.

3.7.Prava I obveze ucenika

Ucenika koji na Obrani koristi elektronska te druga nedopustena sredstva te ometa
tijek Obrane ili obavlja druge nedopustene radnje, Povjerenstvo moze opomenuti ili
udaljiti s Obrane, Sto se upisuje u Zapisnik. Predsjednik Povjerenstva o tome
obavjestava predsjednika Prosudbenoga odbora.

Prosudbeni odbor donosi konacno rjesenje u roku 24 sata od udaljenja s Obrane.
Ukoliko ucenik smatra da su tijekom postupka Obrane znacajno povrijedene odredbe
Pravilnika o izradbi I obrani zavrSnoga rada ili drugoga propisa koji se odnosi na
Izradbu i Obranu, ima pravo uloziti pisani prigovor Prosudbenome odboru u roku 24
sata od zavrsetka Obrane.

O prigovoru u roku od 24 sata od primitka odlucuje Prosudbeni odbor donoSenjem
rjeSenja koje je konacno.

3.8. Arhiviranje dokumenata i podataka vezanih uz zavrsni rad

Nakon ispitnog roka razrednik ispunjava dokumentaciju o provedbi izradbe i obrane
zavrsnih radova koju propisuje Ministarstvo.

Podaci o Izradbi i Obrani, kao i ocjene Izradbe, Obrane i op¢eg uspjeha iz izradbe i
obrane zavrsnog rada upisuju se u mati¢nu knjigu ucenika i u e-Maticu.

Zapisnik o zavrSnom radu arhivira tajnik.

Zavrsne radove predmetni nastavnici predaju tajniku koji ih arhivira.
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a) Svjedodzba o zavrSnom radu (Sluzbeni obrazac)
b) Prijavnica za izradbu i obranu zavrsnog rada (obrazac F-08-01)

c) Zapisnik o izradbi i obrani zavrSnog rada (Sluzbeni obrazac)
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