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1. SVRHA 

 

Svrha ovog postupka je opisati sve poslove vezane uz izradbu i obranu završnog rada, 

te arhiviranje dokumenata i podataka 

 

 

Ovaj postupak odnosi se na uobičajne radnje u vezi s izradbom i obranom završnog 

rada i to utvrđivanje popisa tema za završni rad, odabir tema, izradba te obrana 

završnog rada. 

 

 

2.POJAM 

 

a) Završni rad- pismeni rad učenika u kojem obrađuje izabranu temu iz pojedinog 

predmeta struke. 

 

b) Mentor- profesor stručne grupe predmeta koji utvrđuje popis tema za završni rad, 

daje upute učenicima vezane uz izradu završnog rada, te ocjenjuje završni rad. 

 

3. OPIS POSTUPKA 

 

U postupku su opisane uobičajne radnje pripreme, izradbe i obrane završnog rada, te 

arhiviranja dokumenata i podataka. 

 
3.1.Izradba završnog rada 

 

Vremenik izradbe i obrane završnog rada donosi školski odbor na prijedlog ravnatelja 

škole do 30.rujna za tekuću školsku godinu. Isti se objavljuje na oglasnoj ploči   škole 

kao i na mrežnoj stranici najkasnije do 5.listopada za tekuću školsku godinu. 
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 Učenici se moraju upoznati sa sadržajem, uvjetima, načinom i postupkom izradbe i 

obrane završnog rada najkasnije do 15. listopada za tekuću školsku godinu. 

Teme za završni rad u suradnji sa mentorima-nastavnicima struke, nositeljima tema, 

donosi ravnatelj    do 20.listopada za sve rokove u tekućoj školskoj godini na prijedlog 

stručnih vijeća. Broj ponuđenih tema mora biti najmanje za 50% veći od broja učenika 

u pojedinom razredu. 

Učenici teme za završni rad biraju najkasnije do 31.listopada tekuće školske godine. 

Učenik je dužan pisani dio Izradbe, koju je prihvatio mentor, predate u urudžbeni 

zapisnik tajništva najkasnije 10 dana prije obrane. 

 

 

Izradba se sastoji od uratka koji može biti: projekt, praktični rad s elaboratom, složeniji 

ispitni zadatak ili drugi slični uradak usklađen s nastavnim programom, kao I uradak 

kojim je učenik osvojio prvo, drugo ili treće mjesto na državnom natjecanju iz 

strukovnih sadržaja. 

 
 

 

 
3.2.Obrana završnog rada 

 

Obrani može pristupiti učenik koji je ušpješno završio zadnju obrazovnu godinu 

strukovnog obrazovnog programa i čiju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predložio 

pozitivnu ocjenu. 

Učenik pristupa obrani završnog rada pred povjerenstvom čiji član ili predsjednik je 

njegov mentor. Obrana u pravilu traje 30 minuta. Najkasnije 3 dana prije početka 

Obrane, Prosudbeni odbor raspoređuje učenike  u skupine i po ispitnim prostorijama, a  

najkasnije 24 sata prije početka obrane objavljuje te podatke na mjestu dostupnome 

učenicima. Na vanjskoj strani učionice-prostorije treba biti izvješen popis učenika koji u 

toj prostoriji brane završni rad. Učenik mora doći pred prostoriju za obranu najmanje 

30 minuta prije obrane svoga završnog rada. 

Ukoliko je učenik zakasnio na obranu ili nije pristupio , u roku od 24 sata od termina 

Obrane mora dostaviti Prosudbenom odboru zahtjev za Obranu u istom roku. Ukoliko 

učenik iz opravdanih razloga prekine Obranu, Prosudbeni odbor produžit će mu vrijeme 

obrane, ali najviše do vremena završetka Obrane zadnjeg učenika u tome roku. Ukoliko 

to nije moguće Prosudbeni odbor odredit će učeniku obranu u sljedećem roku i smatrati 

da nije iskoristio rok za Obranu. 

Tijekom obrane nastavnik struke vodi zapisnik o završnome radu koji potpisuju 

predsjednik i svi članovi Povjerenstva, a koji se istoga dana dostavlja predsjedniku 

Prosudbenoga odbora.  

Završni rad brani se u ljetnom (tijekom lipnja), jesenskom ( u istome ili prvome tjednu 

poslije drugog popravnog roka) te u zimskome roku (tijekom veljače). Prosudbeni 

odbor može odrediti izvanredni rok za Obranu, kada za to postoje opravdani razlozi, uz 

prethodnu suglasnost ministarstva nadležnoga za obrazovanje. 
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Redoviti učenik ima pravo pristupiti Obrani u dva roka bez obveze plaćanja troškova.  

Ovo pravo ima redoviti učenik dvije godine nakon prestanka statusa redovitoga 

učenika, ako  ga iz opravdanih razloga nije iskoristio. Učenik koji je branio završni rad u 

ljetnom i jesenskom roku te nije pozitivno ocijenjen, snosi troškove daljnih obrana 

istog. Kod prijave obrane mora priložiti dokaz o plaćenim troškovima. 

 

 
 
 
 
 
 
3.3.Prijava obrane 

 

Učenik prijavljuje Obranu prijavnicom I to u sljedećim rokovima: 

- do 1.travnja za ljetni rok 

- do 10 srpnja za jesenski rok 

- do 30.studenoga za zimski rok 

Ukoliko učenik iz opravdanih razloga nije prijavio Obranu u propisanom roku, može se 

prijaviti naknadno, ali najkasnije 10 dana prije planiranoga datuma Obrane, s tim da uz 

prijavu priloži I dokaze o opravdanosti naknadne prijave. O naknadnoj prijavi odlučuje 

Prosudbeni odbor. 

 

 
3.4.Odjava obrane 

 

Učenik može odjaviti prijavljenu obranu pisanim zahtjevom najkasnije tri dana prije 

planiranoga dana Obrane. 

Smatra se da je učenik iskoristio rok za Obranu, ako nije pristupio na prijavljenu 

Obranu, a nije ju odjavio u gore navedenom roku. 

Iznimno se učeniku koji iz opravdanih razloga nije odjavio prijavljenu Obranu, može na 

njegov zahtjev dozvoliti obrana u istome roku. Zahtjev se dostavlja Prosudbenome 

odboru u roku   24 sata od zakazanoga datuma Obrane na koju učenik nije pristupio, a 

u roku sljedeća dva dana učenik je dužan priložiti I dokaze o navedenim razlozima.  

 

 
3.5. Ocjena završnoga rada 

 

Ocjena završnoga rada sastoji se od ocjena iz Izradbe, Obrane te općeg uspjeha iz 

izradbe I obrane završnoga rada. 

Izradba, Obrana te opći uspjeh iz izradbe I obrane završnog rada ocjenjuju se 

ocjenama: odličan(5), vrlo dobar(4), dobar(3), dovoljan(2) I nedovoljan. 
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 Ocjenom odličan ocjenjuje se izradba učenika kojom je on sudjelovao na izložbi 

inovatorskih radova u zemlji ili inozemstvu tijekom srednjeg obrazovanja I uradak 

kojim je osvojio prvo, drugo ili treće mjesto na državnom natjecanju iz strukovnih 

predmeta, područja ili programa. Učenik koji je iz Izradbe ocijenjen ocjenom 

nedovoljan ne može pristupiti  Obrani, već se upućuje na ponovnu Izradbu s 

izmijenjenom temom. 

Učenik koji je iz Izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocjenom nedovoljan 

na sljedećem će roku ponavljati Obranu bez ponavljanja Izradbe. 

Ne ocjenjuje se učenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio. Opći uspjeh iz 

izradbe I obrane završnoga rada aritmetička je sredina ocjena Izradbe I Obrane. 

 
3.6. Svjedodžba o završnome radu 

 

Učeniku koji je obranio završni rad izdaje se svjedodžba o završnome radu. To je 

isprava kojom se potvrđuju stečene strukovne kompetencije I završetak srednjeg 

obrazovanja u strukovnome programu. Svjedodžbu potpisuje ravnatelj škole. 

 

 

 
3.7.Prava I obveze učenika 

 

Učenika koji na Obrani koristi elektronska te druga nedopuštena sredstva te ometa 

tijek Obrane ili obavlja druge nedopuštene radnje, Povjerenstvo može opomenuti ili 

udaljiti s Obrane, što se upisuje u Zapisnik. Predsjednik Povjerenstva o tome 

obavještava predsjednika Prosudbenoga odbora. 

Prosudbeni odbor donosi konačno rješenje u roku 24 sata od udaljenja s Obrane. 

Ukoliko učenik smatra da su tijekom postupka Obrane značajno povrijeđene odredbe 

Pravilnika o izradbi I obrani završnoga rada ili drugoga propisa koji se odnosi na 

Izradbu i Obranu, ima pravo uložiti pisani prigovor Prosudbenome odboru u roku 24 

sata od završetka Obrane. 

O prigovoru u roku od 24 sata od primitka odlučuje Prosudbeni odbor donošenjem 

rješenja koje je konačno. 

 

 
3.8. Arhiviranje dokumenata i podataka vezanih uz završni rad 

 

Nakon ispitnog roka razrednik ispunjava dokumentaciju o provedbi izradbe i obrane 

završnih radova koju propisuje Ministarstvo. 

Podaci o Izradbi i Obrani, kao i ocjene Izradbe, Obrane i općeg uspjeha iz izradbe i 

obrane završnog rada upisuju se u matičnu knjigu učenika i u e-Maticu. 

Zapisnik o završnom radu arhivira tajnik. 

Završne radove predmetni nastavnici predaju tajniku koji ih arhivira. 
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4.PRILOZI 

 

 

a) Svjedodžba o završnom radu (Službeni obrazac) 

b) Prijavnica za izradbu i obranu završnog rada (obrazac F-08-01) 

c) Zapisnik o izradbi i obrani završnog rada (Službeni obrazac) 

 

 

 


