PROMETNO - TEHNICKA SKOLA

SIBENIK

Klasa: 400-01/12-01/3
Urbroj: 2182-38-01-12-01
U Sibeniku, 01. sije¢nja 2012. godine

Temeljem &lanka 91. Statuta Prometno-tehnicke skole Sibenik, ravnatelj
Prometno — tehni¢ke $kole Sibenik donosi slijedecu

ODLUKU

O PROCEDURI ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANIJA PO

Lh

RACUNIMA

 Raduni se zaprimaju u ralunovodstvu Skole gdje dobivaju svoj

prijamni pe¢at i urudzbiraju se s datumom primitka, te se zavode u
knjigu ulaznih faktura (KUF).

. Robu, usluge, radove i sli¢no preuzima i kontrolira ravnatelj ili osoba

po ovlastenju ravnatelja.

. Natini preuzimanja i kontroliranja ovise 0 tome radi li se o robi,

usluzi, radovima i sli¢no. Poslove preuzimanja 1 kontroliranja obavlja
ravnatelj ili osoba po ovlastenju ravnatelja.
Ravnatelj svojim potpisom odobrava pla¢anjé racuna.

. Po odobrenju ravnatelja da se ratun plati radunovoda provjerava sve

elemente ratuna (formalne, matematitke i ostale) vr$i placanje te

" radunu dodjeljuje oznaku iz kontnog plana.
. Ova Odluka o proceduri zaprimanja i provjere racuna te plac¢anja po

radunima stupa na snagu danom donosenja.
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