Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16,
114/22) i ¢lanka 25. Statuta, Skolski odbor Prometno-tehnicke Skole Sibenik na prijedlog
ravnatelja dana 29. sije¢nja 2026. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE 3
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak, pravila i uvjeti za nabavu:

o robe i usluga te provedbe projektnih natje¢aja u Prometno-tehnickoj $koli Sibenik
( u daljnjem tekstu: Narucitelj) Cija je procijenjena vrijednost nabave bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 EUR,

o radova cCija je procijenjena vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manja od 66.360,00 EUR, za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika,
Narucitelj je obvezan primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, a koji se
odnose na pojedini predmeta nabave.
II . SPRIECAVANJIE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IIT . PREDMET NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave na smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora,
a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvréenja, posebni zahtjevi u
pogledu nacdina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.



IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 10.000,00 EUR (bez PDV-a)

Clanak 4.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR moze se
provesti na temelju jedne ponude koja je koja je prethodno zatrazena od strane
Narucitelja putem elektroni¢ke poste ili telefonskim putem. Takva ponuda mora
Narucitelju biti dostavljena elektroni¢kom ili zemaljskom postom.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 3.000,00 EUR Narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenice odabranom ponuditelju.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti roba/usluga/radova koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj
cijeni, roku i mjestu iz te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke robe/izvodenja
radova/pruzanja usluge, nacinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu - dobavljacu.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 3.000,00 EUR Narucitelj
provodi izdavanjem narudZbenice odabranom ponuditelju ili sklapanjem ugovora o nabavi
roba, usluga i radova s odabranim ponuditeljem, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave.
Odluku o odabiru ponuditelja donosi ravnatelj Skole.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EUR (bez PDV-a) , A MANJA OD
26.540,00 (66.360,00) EUR (bez PDV-a)

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00
EUR, a manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manje od 66.360,00
EUR za radove, narucitelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje
3 (tri) gospodarska subjekata po vlastitom izboru ili objavom Poziva za dostavu ponuda
na svojim internetskim stranicama.

Poziv za dostavu ponuda koji se provodi slanjem gospodarskim subjektima upucuje se na
nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(povratnica, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti krac¢i od 5
dana od dana upudivanja odnosno objavljivanja Poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Iznimno, od stavka 1. ovoga ¢lanka moze se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih,
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada se postupak jednostavne nabave ponavija jer u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave nije dostavljena nijedna ponuda,

- zurne nabave u slucaju vise sile ili dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisnog od
njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjedi.



Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili vece od
10.000,00 EUR provodi stru¢no povjerenstvo narucitelja od 3 ¢lana koje imenuje
ravnatelj Skole.

Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povijerenstva naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za
odabir ponuda, prijediog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka.

VII. RAZLOZI ISKLJUéENJA, UVIJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 EUR, Naruditelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 EUR, Naruditelj u
postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

VIII . OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 9.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Ponude se otvaraju u roku od 3 radna dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Stru¢no povjerenstvo naruditelja pregledava, ocjenjuje i rangira ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda i kriteriju za odabir ponude te o tome
sastavlja zapisnik.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene uzimaju
se u obzir i drugi kriteriji kao Sto su : kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, servisiranje nakon prodaje i tehni¢ka pomoé,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke, rok izvréenja usluge, rok zavrietka
radova i sl.



X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 11.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 EUR, Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narucitelja).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 12.

Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od
10.000,00 EUR iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave naruditelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazlozenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgode
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin ( dostavnica, povratnica, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 13.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
zalba nije dopustena.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreZnim stranicama Skole i na oglasnoj
ploci.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA:003-05/19-01/7, URBRO0J:2182/1-12/2-3-01-19-1 od 11.
prosinca 2019. godine.

KLASA:011-03/26-02/1

URBRQJ:2182-54-01-26-1

U Sibeniku, 29. sijeénja 2026.

Predsjednik Skolskog odbora
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Dalibor Baselovi¢, dipl.ing.

S~ S1pEMYE

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploé¢i i mreZznim stranicama skole

m 0{ ’60'26 , te je stupio na snagu istog dana.

Ravnatelj
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Marijan Bili¢, dipl.ing.







